
Paul Neuhaus GmbH
job@neuhaus-group.de
Olakenweg 36, 59457 Werl

Wir suchen ab sofort

SACHBEARBEITER
VERTRIEBSINNENDIENST (m/w/d)

WAS WIR IHNEN BIETEN:

WELCHE AUFGABEN ERWARTEN SIE BEI UNS?
•	Auftragserfassung im System
•	Terminverfolgung
•	Beratung und Betreuung unserer Kunden
•	Reklamations- und Retourenbearbeitung
•	Stammdatenpflege und Neukundenanlage 
•	Bearbeitung von Ersatzteilanfragen 
•	Abstimmung mit der Buchhaltung zur Klärung der offenen Posten
•	Erstellung von Artikelverfügbarkeitslisten und Kundenlistungen

Einsatzort: Werl
Eintrittstermin: ab sofort
Beschäftigungsart: Vollzeit

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung 
inklusive Gehaltsvorstellung und 
nächstmöglichem Einsatztermin bitte 
ausschließlich online an:

ÜBER UNS

Paul Neuhaus – Lichterfahrung seit 1962! Das in zweiter Generation  
geführte Familienunternehmen Paul Neuhaus ist am Standort Werl zu-
sammen mit der Firma JUST LIGHT GmbH vertreten und vertreibt unter 
anderem die beiden Produktmarken Q® Smart Home Lights und Neu-
hausPURE®.

•	Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung o. vergleichbarer Abschluss
•	Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position – vorzugsweise im B2B-

Geschäft
•	Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie technisches Verständnis
•	Sichere Kenntnisse in MS-Office
•	Hohes Maß an Kunden- und Serviceorientierung
•	Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist sowie eine positive 

Grundeinstellung
•	Eigenverantwortliche, strukturierte und verbindliche Arbeitsweise

WAS ERWARTEN WIR VON IHNEN?

•	Eine offene Kultur, in der Sie eigene Ideen einbringen können
•	Teamarbeit in einem modernen und dynamischen Arbeitsumfeld
•	Flache Hierarchie, kurze Wege und Selbstverantwortung
•	Kaffee, Wasser & Obst for free
•	Diverse Mitarbeiterangebote
•	Flexibilität durch Gleitzeitmodell und Arbeitszeitkonto

WAS WIR IHNEN BIETEN:


